NORMATIVA PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE FIN DE GRADO
Y DE FIN DE MASTER EN LOS PROGRAMAS DE ENSENANZAS
OFICIALES DE LA UNIVERSIDAD DE ALMERIA

Articulo 1. Objeto

Esta normativa contiene las directrices generales relativas a la definicion,
realizacion, defensa, calificacidon y tramitacion administrativa de los Trabajos de
Fin de Grado (en adelante TFG) y de Fin de Master (en adelante TFM) que se
establezcan en los diferentes planes de estudio de los Titulos Oficiales
impartidos en la Universidad de Almeria, sin perjuicio de las posibles
especificidades de cada plan de estudios.

Articulo 2. Caracteristicas

1. ElI TFG/TFM supone la realizacion por parte del alumno de un proyecto,
memoria o estudio, en el que aplique y desarrolle los conocimientos
adquiridos. El Trabajo debera estar orientado a la aplicacion de las
competencias asociadas a la titulacion.

2. Sera realizado de forma individual bajo la supervision del director/es
asignado/s.

3. Los TFG/TFM deberan realizarse en la fase final del plan de estudios y
estar orientados a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.

4. El trabajo concluira con la defensa del mismo. En el caso de TFM sera
necesariamente publica.

5. Las condiciones a cumplir para ser evaluado, en cuanto a la obligacion
de haber superado las evaluaciones previstas en las restantes materias
del plan de estudios, deberan quedar reflejadas en la memoria del titulo
correspondiente.

Articulo 3. Coordinaciéon y Supervision de TFG/TFM

La Comisién Docente del centro o Académica del master correspondiente
coordinard y supervisara el proceso de realizaciéon de los TFG/TFM, velando
por la calidad, la adecuacion a los créditos europeos establecidos para esta
materia en el Plan de Estudios y la homogeneidad en el nivel de exigencia
aplicado en la evaluacion de los alumnos, de acuerdo con lo que esté
especificado en la correspondiente memoria.

Articulo 4. Comisiones Evaluadoras
Para la evaluacion de los TFG/TFM, la Comision Docente/Académica del titulo

creara tantas Comisiones Evaluadoras como estime conveniente, formadas por
tres profesores que impartan docencia en esa titulacion, designando entre ellos



a un Presidente y un Secretario. Asimismo, se nombraran dos suplentes que
actuardn en caso de ausencia de alguno de los miembros titulares de la
Comision Evaluadora. Estas comisiones se comunicaran al centro responsable
el cual se encargara de hacerlas publicas.

La Comision Docente/Académica determinara en qué Comision Evaluadora se
evaluaran los Trabajos presentados, en caso de existir varias.

Articulo 5. Publicacién de temas e Inscripcion

Antes del inicio oficial de cada curso académico la Comision
Docente/Académica del programa correspondiente aprobara y hara publico un
listado con los temas que los estudiantes pueden elegir para realizar el
TFG/TFM, los directores, el niumero de alumnos que pueden escogerlo, los
criterios de asignacion, y unas normas basicas de estilo, extensiéon y estructura
del mismo; y en el caso de TFG si la defensa sera publica o no. En el caso del
Grado los departamentos elevaran previamente la propuesta de los temas a la
Comision Docente.

El tema del TFG/TFM debera posibilitar que éste sea completado por el alumno
en el numero de horas correspondientes a los créditos europeos que tenga
asignada esta materia en el Plan de Estudios.

Los alumnos matriculados en TFG/TFM deberan cumplimentar el formulario del
anexo estableciendo un orden de preferencia y remitilo a la Comision
Docente/Académica correspondiente antes del 15 de diciembre del curso
académico correspondiente.

Articulo 6. Asignacion del director y del tema

Con arreglo a los criterios establecidos, la Comision Docente/Académica
asignara de manera individual a cada alumno el director y el tema.

La Comision deberd comunicar dicha asignacion al Centro responsable de los
expedientes de los alumnos de dicho programa para su inclusion en la
aplicacion informatica correspondiente, y para la confeccion y emision del acta
correspondiente.

Cada TFG/TFM podra ser dirigido por uno o dos Directores, de los cuales al
menos uno debera ser profesor de la universidad de Almeria que imparta
docencia en el titulo correspondiente. Su funcion consistira en orientar al
alumno durante la realizacion del Trabajo, supervisarlo y velar por el
cumplimiento de los objetivos fijados. El director de un TFG/TFM no podra ser
miembro de la Comision Evaluadora que lo califique.



Articulo 7. Presentacion y Convocatorias.

1. El alumno presentara en la Secretaria del Centro responsable de la
titulacion dos ejemplares y uno en formato digital del TFG/TFM, que
deberan contar con el visto bueno del director. La comision
docente/académica establecera el plazo limite de entrega de la memoria

2. La Secretaria comunicara la recepcion del TFG/TFM al director del
trabajo, a los miembros de la comision evaluadora y en el caso de
estudios de master, al Coordinador.

3. El régimen de convocatorias de los TFG/TFM sera el mismo que el
establecido para el resto de asignaturas del Titulo.

Articulo 8. Defensa

1. La comision Docente/Académica hara publico el calendario completo de
defensas al menos con diez dias naturales de antelacion respecto de la
fecha sefialada para la correspondiente convocatoria. Indicando para
cada alumno el lugar, dia y hora fijados para la defensa de su Trabajo y
asi como el tiempo méaximo de exposicion.

2. La defensa del TFG/TFM se realizara por el alumno mediante
la exposiciéon oral de su contenido o de las lineas principales del mismo,
durante el tiempo maximo especificado.

3. A continuacion, el alumno contestara a las preguntas y aclaraciones que
planteen los miembros de la Comision Evaluadora.

4. La Comision Evaluadora deliberara sobre la calificacion a puerta
cerrada, dando audiencia al director del TFG/TFM antes de otorgar una
calificacion, si éste lo solicita.

Articulo 9. Calificacién

1. La calificacion se otorgara en funcion de la siguiente escala numérica de
0 a 10, con expresion de un decimal, a la que deberd afadirse su
correspondiente calificacion cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso

5,0 - 6,9: Aprobado
7,0 - 8,9: Notable.

9,0 - 10: Sobresaliente

0O O 0O O

Las actas administrativas de calificacion de los TFG/TFM seran emitidas
por los Centros responsables. El Secretario/a de la Comisién Evaluadora
sera el encargado/a de cumplimentarlas y, en tiempo y forma, darle el
trdmite administrativo oportuno. En las actas debera figurar, el nombre
del director, el nombre del alumno, el titulo del TFG/TFM y los nombres
de los miembros de la Comisién evaluadora que la firmaran.



2. Si el resultado de la calificacion fuera Suspenso, la Comisién Evaluadora
hara llegar al alumno y al director las recomendaciones que considere
oportunas.

3. Cada Comision Evaluadora podra proponer en acta separada la
concesion motivada de la mencion de "Matricula de Honor" a TFG/TFM
gue haya evaluado y que hayan obtenido una -calificacion igual o
superior a 9.

4. Al término de la convocatoria ordinaria, la Comision Docente/Académica,
oidos los presidentes de las Comisiones Evaluadoras, decidira sobre la
asignacion de estas menciones de acuerdo con la normativa vigente y
elevard un Acta Complementaria del acuerdo a la Secretaria del Centro.
Excepcionalmente, podran otorgarse menciones de Matricula de Honor
en la convocatoria extraordinaria, siempre que no se hubieran asignado
todas las disponibles en la correspondiente convocatoria ordinaria.

Articulo 10. Acceso a “TFG/TFM”
El Centro responsable de los estudios remitira copia en formato digital de los
TFG/TFM a la biblioteca, para facilitar su consulta por la comunidad

universitaria, debiéndose respetar en todo caso sus derechos de propiedad
intelectual.

ANEXOS:
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A Solicitud Asignacion de Trabajo
| Fin de Grado/Master

DATOS PERSONALES

Apellidos v Nombre: D.N.I., N.L.E. o Pasaporte:

Direccidn correo electronico: Teléfono:

Domicilio: | P Poblacidn:

Titulacion: Plan:
SOLICITA:

La asignacidn de Director/a para realizar el Trabajo Fin de Grado/Master en la linea:

T

Director/es:

2

Director/es:

3.-

Director/es

4.

Director/es

Almeria, de de

Firma del Interesado/a

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION DOCENTE/ACADEMICA DEL CENTRO:




PROYECTO DE TRABAJO
FIN DE GRADO/MASTER

DATOS PERSONALES

Apellidos v Nombre:

D.N.l., N.I.LE. o Pasaporte:

Direccion correo electrénico:

Teléfono:

Domicilio: | P Poblacidn:
Titulacion: Plan:
DIRECTOR/ES:
TITULO:
TEXTO:

Fl Alumno /a;

Fdo.:

El/1os Director/es;

Fdo.:

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION DOCENTE/ACADEMICA DEL CENTRO:




